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ATTIVITA FUNZIONALI ALL'INSEGNAMENTO
A.S. 2017-2018

SCUOLA SECONDARIA DI 1°GRADO “I. CALVINO”
Approvato nel Collegio Docenti di Istituto il 26.09.2017

SETTEMBRE Totale ore 13.30 3.00
Lunedi 04/09/2017 3.00
Ore 9.30-11.00 Collegio Docenti d’Istituto 1.30
Ore 11,00-12.30 Collegio di Plesso 1.30
O.d.g » Presentazione Progetto d’lIstituto Scuola

Secondaria e Bozza 40h + 40h.
= Definizione e programmazione dei laboratori
pomeridiani.
= Criteri di valutazione laboratori solo per le classi
terze e attivita alternativa.
= Analisi dei bisogni prioritari relativamente ai
PROGETTI e COMMISSIONI previsti dal FIS.
= Definizione progetti e percorsi: progetto di
Istituto, orientamento, affettivita, Biblioteca,
prevenzione bullismo
= Proposte articolazione progetto AREA FORTE
» PROCESSO IMMIGRATORIO
Attivita di arricchimento dell’offerta formativa
= Varie ed eventuali.

martedi 05/09/2017 3.00

Ore 9.00-12.00 Riunioni di dipartimento 3.00
preceduti da un momento collegiale

= Socializzazione dei documenti elaborati dalla
Commissione Curricolo verticale
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Mercoledi 06/09/2017 2.00
Ore 9.30-11.30 Articolazione del Collegio nei seguenti gruppi di lavoro:
- attivita pomeridiane tempo prolungato;
- condivisione “documentazione passaggio” classi prime;
- orientamento;
- G.L.1I. (se presenti i docenti)
- definizione orario provvisorio docenti
- Definizione progetto AAFPI 2017
Giovedi 07/09/201 2.00
Ore 9.30-11.30 Riunioni di dipartimento 2.00
= Revisione delle programmazioni disciplinari in
relazione al curricolo di materia
= Accoglienza e prove d’ingresso
Venerdi 08/09/2017 3.00
Ore 9.00-12.00 Consigli di Classe classi PRIME 3.00
09.00-10.00 | 1"A
10.00-11.00 | 1"B
11.00-12.00 | 1~C
o.d.g.
= Socializzazione dei primi dati
= Attivita di accoglienza
= Attivita di osservazione
= Prime indicazioni per il piano di lavoro della
classe e per la predisposizione dei PDP per gli
alunni con Bisogni Educativi Speciali
= Prime indicazioni piano delle visite didattiche
Attivita di programmazione per tutti coloro che non sono impegnati
nei Consigli di Classe
Martedi 26/09/2017 3.30
Ore 14.45-15.45 Riunioni di dipartimento 1.00
0.d.g. = Confronto sulla programmazione di materia e
attivita pomeridiane (Lettere - Matematica)
= Rivisitazione programmazioni disciplinari
Martedi 26/09/2017
Ore 15.45-16.45 Collegio di Plesso 1.00
0.d.g. = Criteri di valutazioni: Foglio informativo — scheda
guadrimestrale
= Definizione progetto di Istituto ( recupero e
potenziamento classi 1°-27-3%; utilizzo docente del
potenziamento, eventuali corsi di recupero)
= Definizione proposte 3° pomeriggio (attivita di
arricchimento dell’offerta formativa)
= Definizione aspetti organizzativi Progetti
Continuita, Affettivita, Orientamento biblioteca,
Open Day
»  Viaggi e visite d’istruzione
= Varie ed eventuali
Ore 16.45-18.15 Collegio di Istituto 1.30

o.d.g.

= Approvazione Attivita funzionali (40 + 40 ore)
= Per gli altri punti segue circolare D.S




OTTOBRE Totaleore | 2.00 | 7.45
Martedi 03/10/2017 4.00
Ore 14.30-18.30 | Consigli di Classe corsi B —C 4.00
14.30-15.45 1"B 14.45-16.00 3nC
15.45-17.00 3"B 16.00-17.15 1"C
17.00-18.15 2"B 17.15-18.30 2"C
o.d.g. » Programmazione di classe: situazione classe,
obiettivi educativi e didattici
= Adesione della classe ai Progetti della Scuola
approvati dal Collegio
=  Piano uscite didattiche e visite d’istruzione
=  Programmazione individualizzata per alunni
diversamente abili
= Condivisione PEI e PDP per alunni DSA - BES
*  Modalita d’intervento a favore degli alunni
Difficolta
Mercoledi 04/10/2017 3.45
Ore 14.30-18.15 | Consigli di Classe corso A 3.45
14.30-15.45 17NA
15.45-17.00 2NA
17.00-18.15 3NA
» Programmazione di classe: situazione classe,
o.d.g. obiettivi educativi e didattici
= Adesione della classe ai Progetti della Scuola
approvati dal Collegio e pianificazione dei percorsi
»  Piano uscite didattiche e visite d’istruzione
=  Programmazione individualizzata per alunni
diversamente abili, PEl — DSA - BES
* Modalita d’intervento a favore degli alunni in
difficolta
Martedi 10/10/2017 2.00
Ore 15.45-16.45 | Riunioni di dipartimento 1.00
o.d.g. Avrticolazione progetto recupero e potenziamento Italiano e
matematica (definizione orari, docenti coinvolti, obiettivi,
finalita, metodologie, strumenti di verifica e monitoraggio,
composizione gruppi di livello)
Ore 16.45-17.45 | Collegio di Istituto 1.00

0.d.g. =  Punti come da circolare D.S.

Mercoledi 18/10/2017

Ore 17.30-18.30 | Assemblee di classe corsi A-B-C- con tutti i docenti- lingue ed

educazioni si alternano- per la presentazione della
programmazione di classe, del patto Educativo di
Corresponsabilita ed eventuale piano delle visite e viaggi.
Consegna PW per accesso al registro elettronico

Si procedera poi alle elezioni dei rappresentanti di classe

Funzione docente

Martedi 24/10/2017

Ore 17.00-18.00 | Presentazione ai genitori delle classi TERZE del
=  “Progetto Orientamento”

Referente
Orientamento




NOVEMBRE Totaleore | 2.00 | 8.15
Martedi 07/11/2017 4.00
Ore 14.30-18.30 Consigli di Classe corsi A —B 4.00
14.30-15.45 3"A 14.45-16.00 2B
15.45-17.00 2"A 16.00-17.15 3"B
17.00-18.15 1"NA 17.15-18.30 1"B
o.d.g =  Situazione classe
= Approvazione piano uscite didattiche e visite
d’istruzione
» Programmazione individualizzata per alunni DSA,
BES
= Definizione interventi a favore degli alunni in
difficolta
= Elaborazione foglio informativo
» Organizzazione giornata di scuola aperta rivolta
agli studenti e alle famiglie degli alunni delle
classi 5”*e pianificazione attivita di raccordo
Mercoledi 08/11/2017 3.45
Ore 14.30-18.15 Consigli di Classe corsi C 3.45
14.30-15.45 InNC
15.45-17.00 2"C
17.00-18.15 3nC
o.d.g = Situazione classe
= Approvazione piano uscite didattiche e visite
d’istruzione
» Programmazione personalizzata per alunni DSA,
BES
= Definizione interventi a favore degli alunni in
difficolta
= Elaborazione foglio informativo
= QOrganizzazione giornata di scuola aperta rivolta
agli studenti e alle famiglie degli alunni delle
classi 5™e pianificazione attivita di raccordo
Martedi 14/11/2017 2.00 0.30
Ore 15.15-16.15 Collegio di Plesso 1.00
o.d.g = Confronto sulle linee del Progetto di Istituto
2017/18: laboratori, utilizzo residui, uscite, feste,
ampliamento O.F., eventuali corsi di recupero
=  Progetto promozione del successo scolastico,
= Definizione aspetti organizzativi Open Day e
attivita di accoglienza
Ore 16.15-16.45 = Consigli diclasse con i rappresentanti dei genitori 0.30
per Delibera viaggi di istruzione
Ore 16.45-17.45 Collegio d’Istituto 1.00

o.d.g.

= Delibera visite e viaggi di istruzione
= Per gli altri punti segue circolare D.S.




DICEMBRE Totaleore | 3.00 | 1.30
Martedi 05/12/2017 | 1.30
Ore 14.30-16.00 | Consigli di Classi 3A —3B - 3C
14.30-15.00 3NA
15.00-15.30 3"B
15.30-16.00 3nC
o.d.g = Elaborazione Consiglio Orientativo
Ore 16.30-18.30 = Consegna foglio informativo 2.00
= Consegna Consiglio Orientativo
= Colloqui con i docenti
Martedi 12/12/2017 1.00
Ore 14.45-16.15 | Riunioni di dipartimento 1.00
o.d.g = Preparazione prova strutturata quadrimestrale e
griglia di valutazione
= Confronto sui criteri di valutazione delle discipline
GENNAIO 1.00 | 0.00
Martedi 16/01/2018
Ore 14.45-16.15 Riunione di dipartimento 1.00 |

0.d.g

= Definizione condivisa di criteri di valutazione
disciplinari per fasce di voto

Mercoledi
31/01/2017
Ore 14.30-18.30 | Scrutini Funzione docente
14.30-15.30 17NA
15.30-16.30 2NA
16.30-17.30 3NA
17.30-18.30 2"B
18,30-19,30 3"B
FEBBRAIO Totaleore | 3.00 | 0.00
Venerdi 02/02/2018
Ore 14.30-17.30 | Scrutini Corso C Funzione docente
14.30-15.30 1"B
15.30-16.30 InC
16.30-17.30 2"C
17,30-18,30 3nC
Mercoledi 07/02/2018 3.00
Ore 15.30-16.30 | Collegio di plesso
0.d.g. = Confronto sulle prove quadrimestrali con supporto | 1.00
evidenze elaborate dalla FS Valutazione
= Verifica interventi di potenziamento e di recupero e
ricalibrazione degli interventi
Ore 16.30-18.30 = Comunicazione alle famiglie delle valutazioni 2.00

quadrimestrali con la presenza di tutti i docenti
(visualizzazione scheda dal registro elettronico)




1.30

MARZO Totale 7.45
Martedi 06/03/2018
Ore 16,45-18,15 ‘ Collegio d’Istituto: seguira circolare del DS 1.30
Martedi 13/03/2017 4.00
Ore 14.30-18.30 | Consigli di Classe Corsi 4.00
14.30-15.45 3nC 14.45-16.00 1A
15.45- 17.00 1nC 16.00-17.15 2"A
17.00-18.15 2"C 17.15-18.30 3M"A
o.d.g = Monitoraggio interventi di promozione del
successo scolastico e formativo degli studenti
= Situazione alunni diversamente abili ed interventi
di sostegno
= Criteri di valutazione finale e criteri di ammissione
alla classe successiva ¢ all’esame
= Verifica linee guida per la conduzione del
colloquio d'esame (solo per le terze).
= Individuazione degli alunni i cui genitori saranno
convocati con LETTERA dai coordinatori.
Mercoledi 14/03/2018 3.45
Ore 14.30-18.15 | Consigli di Classe corso B 3.45

14.30-15.45 1B
15.45-17.00 2"B
17.00-18.15 3"B

Monitoraggio interventi di promozione del

successo scolastico e formativo degli studenti

Situazione alunni diversamente abili ed interventi
di sostegno

Criteri di valutazione finale e criteri di ammissione
alla classe successiva e all’esame

Verifica linee guida per la conduzione del
colloquio d'esame (solo per le terze).
Individuazione degli alunni i cui genitori saranno
convocati con LETTERA dai coordinatori.




APRILE Totale ore | 2.30 |0.00
Martedi 10/04/2018 2.30
Ore 14.30-15.45 | Collegio di Plesso 1.00
o.d.g = Definizione Attivita per la giornata di Scuola
Aperta
= Condivisione proposta calendario esami
= Varie ed eventuali
Ore 15.45-16.15 | Riunione di dipartimento 0.30
o.d.g = Confronto per proposta adozione libri di testo
2017-2018
Ore 16.30-17.30 » Colloqui individuali con i genitori convocati 1.00
tramite LETTERA (tutti i docenti)
MAGGIO Totaleore | 3.30 | 9.30
Martedi 09/05/2018 3.30
Ore 14.30-16.15 | Riunioni di dipartimento 1.30
o.d.g. =  Preparazione prove d’esame
= Preparazione prova strutturata quadrimestrale e
griglia di valutazione
Ore 16.15-16.45 = [ncontri di corso con i rappresentanti dei genitori 1 0.30
0.d.g. = Adozione libri di testo
Martedi 15 05 -
2018
Ore 16.45-18.45 | Collegio di Istituto: delibera adozione libri di testo 2.00
Gli altri punti all’0.d.g. saranno resi noti con circolare del
DS
martedi 29/05/2018 3.00
Ore 14.30-17.30 | Consigli di Classe Corso C 3.00
14.30-15.30 3nC
15.30-16.30 2"C
16.30-17.30 1"C

= Analisi dei casi a rischio non ammissione alla
classe successiva o all’Esame di Stato

= Confronto valutazioni per definizione giudizio di
ammissione all’Esame di Stato (classi terze)

= Bozza della relazione finale per le classi prime e
seconde

= Bozza della relazione finale di presentazione agli
esami per le classi terze




Mercoledi 30/05/2018 3.00
Ore 14.30-17.30 | Consigli di Classe Corso A 3.00
14.30-15.30 3"A
15.30-16.30 2"A
16.30-17.30 17NA
o.d.g. = Analisi dei casi a rischio non ammissione alla
classe successiva o all’Esame di Stato
=  Confronto valutazioni per definizione giudizio di
ammissione all’Esame di Stato (classi terze)
= Bozza della relazione finale per le classi prime e
seconde
= Bozza della relazione finale di presentazione agli
esami per le classi terze
Giovedi 31/05/2018 3.00
Ore 14.30-17.30 | Consigli di Classe Corso B 3.00

14.30-15.30 3"B
15.30-16.30 2"B
16.30-17.30 1"B

Analisi dei casi a rischio non ammissione alla
classe successiva o all’Esame di Stato

Confronto valutazioni per definizione giudizio di
ammissione all’Esame di Stato (classi terze)
Bozza della relazione finale per le classi prime e
seconde

Bozza della relazione finale di presentazione agli
esami per le classi terze




GIUGNO Totale ore 6.00 | 0.00
Venerdi 08/06/2018
Ore 14.30-19.30 | Scrutini Funzione docente
14.30-15.30 3"A
15.30-16.30 3"B
16.30-17.30 3"C
17.30-18.30 17NA
18.30-19.30 2NA
Lunedi 11/06/2018
Ore 14.30-18.30 | Scrutini Funzione docente
14.30-15.30 1"B
15.30-16.30 2"B
16.30-17.30 1"C
17.30-18.30 2"C
Martedi 12/06/2018 2.00
Ore 16.30-18.30 = Comunicazione alle famiglie delle valutazioni 2.00
quadrimestrali con la presenza di tutti i docenti
(visualizzazione scheda dal registro elettronico)
2 Collegi di Istituto in data da destinarsi 4.00
Collegiali | 38.00
TOTALE ORE Consigli di classe 37.45

| Gli ulteriori impegni del mese di Giugno saranno stabiliti dal D.S. successivamente




