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Approvato dal Collegio dei docenti con delibera n.5 del 27.09.2022 

 

 

ATTIVITÀ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO 

SCUOLA SECONDARIA “I. CALVINO” 

A.S. 2022-2023 

 

Per gli orari degli incontri vedasi “Prospetto utilizzo spazi per incontri in presenza e orari” 

Gli incontri si svolgeranno in presenza salvo diversa indicazione. 

 

SETTEMBRE 

 

Giovedì  1   10.00/12.00  (in presenza) 

Collegio  docenti di Istituto 

O.d.G.  

  
1. Insediamento Collegio docenti e approvazione verbale seduta precedente 
2. Indicazioni Istituto Superiore di Sanità e quadro normativo vigente per il contrasto alla 

diffusione del contagio da COVID- 19 in ambito scolastico 
3. Organizzazione dei plessi a.s. 2022-2023  
4. Proposte per la programmazione delle attività di accoglienza  
5. Piano Annuale delle Attività – calendario impegni settembre 2022 
6. Delibera suddivisione periodi anno scolastico 2022/2023 
7. Nomina collaboratori del D.S. e referenti di plesso    
8. Nomina referenti COVID 
9. Restituzione sintetica prove INVALSI e indicazioni per l’aggiornamento dei documenti strategici 

della scuola  
10. Informativa relativa agli interventi previsti nell’ambito del Piano Scuola 4.0- Azione 1  
11. Adesione al progetto “Crescere insieme con lo sport” 
12. Varie ed eventuali 

 
 

Venerdì 2       9.00/11.00 

Dipartimenti  

O.d.G.:   

1. Condivisione attività/materiali/ compito autentico nell’ambito del progetto Accoglienza; 

2. Programmazione educativo- didattica annuale con particolare riferimento al curricolo verticale 

di educazione civica. 

 

 

 

 

 

ISTITUTO COMPRENSIVO “G. PASCOLI” 
Via F.lli di Dio, 101 – 20099 Sesto San Giovanni (MI) 

Tel. 023657491 – fax 0236574925 / C.F. 94581340158 – C.M. MIIC8A0002 
e-mail: miic8a0002@istruzione.it – PEC: miic8a0002@pec.istruzione.it 

www.icsestopascoli.edu.it – CODICE UNIVOCO: UFAUH0 
Scuola Secondaria 1° grado “I. Calvino” Via F.lli di Dio, 101 – Tel 023657491 (Sede) 

Scuola Primaria “G. Pascoli” Via Milano, 220 – Tel. 0222478339 
Scuola dell’Infanzia “C. Marx” Via C. Marx, 245 – Tel. 022480650 
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http://www.icsestopascoli.edu.it/


 

2 
 

Martedì  6       9.00/11.00 

Dipartimenti  

O.d.G.:   

1. Prove d’ingresso e definizione criteri di valutazione comuni 

2. Programmazione educativo - didattica annuale in coerenza con il curricolo di Istituto 

aggiornato 

3. Articolazione progetto Accoglienza  

 

Mercoledì 7          9.30/11.00 

Collegio di plesso 

a. O.d.g. 
2. Approvazione verbale seduta precedente  

3. Aspetti organizzativi per la ripresa in sicurezza delle attività didattiche in presenza 

4. Definizione progetto Accoglienza tenuto conto delle proposte elaborate dai Dipartimenti 

5. Approvazione Progetto di Istituto – Scuola Secondaria di primo grado a.s. 2022-2023 

6. Proposta progetto di arricchimento dell’offerta formativa con esperto esterno in orario 

curricolare  

7. Analisi dei bisogni prioritari e definizione PROGETTI di scuola in orario curricolare ed 

extracurricolare 

8. Varie ed eventuali 

Giovedì 8     9.30/12.30 

Consigli delle classi prime 
 

➢ 9.30-10.30              1^A 
➢ 10.30-11.30            1^B 
➢ 11.30- 12.30           1^C 

 

  O.d.g.:  

1. Consegna documentazione alunni classi 1^ ai coordinatori di classe per la conoscenza 
degli alunni 

2. Prime indicazioni per il piano di lavoro della classe e per la predisposizione dei PEI e 
dei PDP per gli alunni con Bisogni Educativi Speciali 

3. Presa visione prove di ingresso predisposte dalla Commissione Continuità Primaria – 
Secondaria per gli alunni con Bisogni Educativi Speciali 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

3 
 

Martedì 27     (1h e 30’) 

Collegio docenti di Istituto 

O.d.G.  

 

1. Lettura e approvazione verbale seduta precedente 
2. Nomina ASPP e responsabili Sicurezza di plesso 
3. Nomina docenti tutor degli insegnanti neo immessi in ruolo 
4. Criteri per la costituzione del Team antibullismo e Team per l’emergenza 
5. Criteri per la costituzione del nucleo di progettazione Piano Scuola 4.0- Azione 1 
6. Nomina coordinatore pedagogico scuola dell’Infanzia 
7. Approvazione Attività funzionali all’insegnamento 
8. Individuazione aree e criteri di attribuzione delle Funzioni Strumentali 
9. Progetti di plesso e commissioni di lavoro a.s. 2022-2023 per l’attuazione del PTOF 
10. Atto di indirizzo per la predisposizione del PTOF e indicazioni per l’aggiornamento 

del RAV e del PDM e per la predisposizione della RENDICONTAZIONE SOCIALE 
11. Varie ed eventuali 

 

 

 

OTTOBRE 

 

Martedì 4 ottobre   15.30-17.30 (2h)    

Dipartimenti 

O.d.g. 

1. Condivisione programmazioni disciplinari annuali in relazione al curricolo verticale di scuola 

2. Definizione progetti e percorsi per classi parallele 

3. Confronto sui risultati delle prove di ingresso 

4. Valutazione opportunità uscite didattiche e viaggi di istruzione per l’a. s. 2022-2023 e 

compilazione prospetto per la richiesta di eventuali preventivi per il costo del trasporto da 

presentare in segreteria 

5. Valutazione iniziative proposte nelle classi da esperti esterni (percorso di educazione 

stradale, percorsi di promozione alla lettura, ecc.) 

6. Definizione percorsi con l’utilizzo del docente del potenziamento tenuto conto delle priorità 

indicate nel RAV e nel PdM (recupero area linguistica e logico – matematica) 

 

Il Dipartimento di sostegno si confronterà sui seguenti punti all’O.d.G: 

1. Indicazioni per l’elaborazione del PEI e per il confronto con gli specialisti socio-sanitari 

2. Presentazione documentazione utilizzata nella scuola per gli alunni con 

disabilità 

3. Visione documentazione riservata alunni con disabilità 

4. Varie ed eventuali 
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Martedì 11          15.15/16.45  

Collegio docenti di Plesso 

O.d.G.  

 

1. Lettura e approvazione verbale seduta precedente 

2. Aggiornamenti al progetto portante di plesso e definizione interventi docente del 

potenziamento 

3. Informativa sugli interventi previsti nell’ambito del progetto orientamento Rete Vela                

(formazione docenti, incontri con i genitori, iniziative rivolte agli alunni) 

4. Adesione a iniziative proposte da esperti esterni in orario curricolare (percorso di educazione 

stradale e di prevenzione del bullismo e del cyberbullismo in collaborazione con la polizia locale, 

percorsi di scrittura creativa, percorsi finalizzati al potenziamento della lingua inglese) 

5. Valutazione attivazione percorsi di arricchimento dell’offerta formativa in orario 

extracurricolare (Sportivando, corsi di Inglese, corsi di chitarra, PON) 

6. Organizzazione accoglienza studenti classi quinte primaria nell’ambito del progetto 

Continuità e proposte per l’organizzazione dell’Open day 

 

 

Martedì 11          17.00/18.30 

Collegio docenti di Istituto 
(I punti all’O.d.G. verranno comunicati con apposita circolare del Dirigente scolastico) 

 

 

Martedì 18   
Consigli di classe 

15.00 -16.30 (1^B) 

16.30 -18.00 (2^B) 

18.00 -19.30 (3^B) 

15.15- 16.45 (1^C) 

16.45 – 18.15 (2^C) 

18.15 – 19.45 (3^C) 

 
Mercoledì 19 
Consigli di classe 

15.00 -16.30 (1^A) 

16.30 -18.00 (2^A) 

18.00 -19.30 (3^A) 

15.15 - 16.45 (2^D) 

O.d.G. 

1. Confronto finalizzato alla redazione dei Piani Educativi Individualizzati (PEI) 

2. Confronto finalizzato alla stesura dei Piani Didattici Personalizzati (PDP) per gli alunni con disturbi 

specifici di apprendimento (DSA) e con bisogni educativi speciali (BES) 

3. Varie ed eventuali 
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Assemblea di classe (1h – Inizio ore 17.00) 

Martedì 25 – tutte le classi con dislocazione su più piani 

O.d.G.  

1. Presentazione programmazione educativo-didattica 
2. Uscite didattiche e viaggi di istruzione (se proposti) 
3. Partecipazione dei genitori alla vita della scuola: 

- funzione degli Organi Collegiali; 
- ruolo dei rappresentanti dei genitori nei Consigli di Interclasse.  

 

Al termine dell’incontro gli insegnanti illustreranno ai genitori le modalità di costituzione del seggio e le operazioni di voto. 

Successivamente le assemblee proseguiranno alla sola presenza dei genitori, al fine di procedere all’elezione dei rappresentanti 

dei genitori. 

 

 

 

NOVEMBRE  

 

Martedì 8 novembre 
Consigli di classe  

 
15.00 -16.00 (1^A) 
16.00 -17.00 (2^A) 
17.00 -18.00 (3^A) 
15.15- 16.15 (2^D) 
 

Mercoledì 9 novembre 
Consigli di classe  

 
15.00 -16.00 (1^B) 
16.00 -17.00 (2^B) 
17.00 -18.00 (3^B) 
15.15- 16.15 (1^C) 
16.15 - 17.15 (2^C) 
17.15 - 18.15 (3^C) 
 

O.d.G. 

1. Comunicazione del coordinatore di eventuali elementi di rilievo emersi durante l’assemblea di classe; 

2. elaborazione foglio informativo 

3. Confronto sulle strategie da adottare nella classe in presenza di alunni con particolari bisogni bisogno 

educativi e/o con problemi comportamentali 

4. Confronto finalizzato alla definizione dei Piani Educativi Individualizzati (PEI) e dei Piani Didattici 

Personalizzati (PDP) per gli alunni con disturbi specifici di apprendimento (DSA) e con bisogni educativi 

speciali (BES) 
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Venerdì 4      17.30/18.30  

Presentazione ai genitori degli alunni delle classi terze del “PROGETTO ORIENTAMENTO” 

 (impegno solo per il referente di progetto)  

 

L’incontro consentirà alle famiglie di conoscere le azioni di intervento messe in atto dalla scuola, finalizzate ad 

accompagnare gli alunni nella scelta del percorso scolastico futuro. Verrà valutata la partecipazione all’incontro 

della dott.ssa Bai 

 

Martedì 15      17.00/18.00  

Consigli di classe con i genitori delegati 

O.d.G. 

 

1. Andamento delle classi 
2. Progetti di arricchimento dell’offerta formativa destinati agli alunni della scuola secondaria in orario 

curricolare ed extracurricolare 
3. Attivazione sportello d’ascolto 
4. Uscite didattiche e viaggi di istruzione a.s. 2022-2023 (se proposti). 

 

 

Martedì 29          17.00/18.30 

Collegio docenti di Istituto 
(I punti all’O.d.G. verranno comunicati con apposita circolare del Dirigente scolastico) 

 

 

DICEMBRE  

 

Martedì 6     

Consigli classe terze 

15.00 -15.45 (3^A) 

15.45 -16.30 (3^B) 

16.30 -17.15 (3^C) 

 

O.d.G.  

1. Confronto per la definizione del CONSIGLIO ORIENTATIVO 
2. Varie ed eventuali 

 
Mercoledì 14 (2h)  

Colloqui con i genitori delle classi 1^-2^-3^ (inizio ore 17.00) 

per tutte le classi con dislocazione su diversi piani 

 

Durante i colloqui verranno consegnati ai genitori degli alunni i FOGLI INFORMATIVI e i CONSIGLI ORIENTATIVI. 
 

 

 

 

 

 



 

7 
 

Martedì 20    15.30/17.30 

Dipartimenti 

O.d.G.  

1. Predisposizione prova strutturata comune quadrimestrale e revisione criteri di 

valutazione 

2. Definizione modalità di somministrazione prove comuni per alunni DVA e DSA tenuto 

conto di quanto previsto dalla normativa vigente  

3. Definizione calendario somministrazione prove comuni 1° quadrimestre 

4. Definizione utilizzo piattaforme per le simulazioni delle prove INVALSI e calendario 

utilizzo laboratori da comunicare alla collaboratrice di plesso 

5. Confronto su progettazione disciplinare  

6. Confronto sulle tipologie di prove d’esame al fine di orientare le proposte didattiche 

disciplinari 

7. Proposte per l’allestimento e l’utilizzo dei laboratori (STEM /Biblioteca/Laboratorio 

scientifico/ecc) 

 

Il dipartimento di sostegno si confronterà sulla definizione delle prove comuni strutturate per gli alunni DVA, 

sui criteri di valutazione e sulla modalità di somministrazione delle verifiche tenendo conto degli elementi 

esplicitati nei PEI ed emersi dal confronto con i docenti dei Consigli di classe. 

Nell’incontro verranno inoltre fornite indicazioni per la compilazione della relazione intermedia. 

 

GENNAIO  

 
Scrutini § 

Martedì 31 gennaio 2023 

- 14.30/16.00 classe 1^ A 

- 16.00/17.30 classe 2^A 

- 17:30/19:00 classe 3^A 

FEBBRAIO 

 

Scrutini § 

Mercoledì 1 febbraio 2023 

- 14.30/16.00 classe 1^B 

- 16.00/17.30 classe 2^B 

- 17.30/19.00 classe 3^B 

Scrutini § 

 Venerdì 3 febbraio 2023 

- 14.30/16.00 classe 1^C 

- 16.00/17.30 classe 2^C 

- 17.30/19.00 classe 3^C 

- 19.00/20.30 classe 2^D 
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§ -  Almeno cinque giorni prima dello scrutinio, il coordinatore di classe metterà in visione ai docenti del Consiglio di 

classe, tramite apposita funzione del registro elettronico, la proposta di giudizio globale e di valutazione del 

comportamento. Durante lo scrutinio si darà lettura dei giudizi globali e dei voti di comportamento dei soli alunni  

problematici e/o con particolari bisogni educativi. 

L’eventuale rivalutazione della proposta del coordinatore relativa ad uno o più alunni potrà comunque essere sempre 

richiesta da un membro del Consiglio di classe. 

 

 

Martedì 7  
Colloqui per la comunicazione degli esiti quadrimestrali alle famiglie (inizio ore 17.00) 

Tutte le classi con dislocazione su più piani 
Le famiglie potranno visualizzare sul registro elettronico la pagella a partire dalle ore 12.00 del giorno 07.02.2023.  

 

Martedì 21   15.45-16.45 

Collegio docenti di Plesso 

O.d.G.  

1. Lettura e approvazione verbale seduta precedente 

2. Restituzione risultati prove comuni 1° quadrimestre da parte della FS Valutazione e autovalutazione 

di Istituto 

3. Verifica interventi per la promozione del successo scolastico e formativo degli studenti e 

pianificazione interventi di recupero 

4. Verifica progetto FAMI e definizione progetto AFPI 

5. Varie ed eventuali 

 

 

MARZO 

 

 

Martedì 7 15.30/17.30 

Dipartimenti 

O.d.G.  

1. Verifica intermedia attività di recupero e potenziamento  

2. Confronto su progettazione disciplinare  

3. Individuazione della simulazione INVALSI (computer based o in modalità cartacea) da utilizzare 

come prova comune del 2° quadrimestre (per le sole classi 3^) e definizione di criteri di 

valutazione condivisi 

4. Individuazione prove comuni 2° q. per le classi prime e seconde 

5. Varie ed eventuali 

 

Martedì 14    

Consigli di classe  

➢ 15.00 -16.00 (1^C) 

➢ 16.00 -17.00 (2^C) 

➢ 17.00-18.00 (3^C) 

➢ 15.15- 16.15 (2^D) 
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Mercoledì 15    

Consigli di classe  

➢ 15.00 -16.00 (1^B) 

➢ 16.00 -17.00 (2^B) 

➢ 17.00 -18.00 (3^B) 

➢ 15.15- 16.15 (1^A) 

➢ 16.15- 17.15 (2^A) 

➢ 17.15- 18.15 (3^A) 

 

O.d.G.  

1. Andamento della classe con particolare riferimento agli esiti e alle abilità relazionali degli 

studenti  

2. Confronto sulle strategie attuate per gli alunni con bisogni educativi speciali 

3. Definizione modalità di somministrazione prove comuni per alunni DVA e DSA tenuto conto di 

quanto previsto dalla normativa vigente 

4. Individuazione degli alunni i cui genitori saranno convocati con LETTERA dai coordinatori 

5. Condivisione attività e percorsi nell’ambito del progetto “Patente Smartphone” (per le classi 1^) 

6. Primo confronto finalizzato alla definizione delle modalità di conduzione del colloquio d’esame 

(solo per gli alunni delle classi 3^) 

 

 

 

APRILE 

 
 
Mercoledì  12   15.30/17.30 

Dipartimenti 

O.d.G.  

1. Consultazione libri per l’adozione dei testi a.s. 2023-2024 

2. Confronto/verifica attività interdisciplinari 

3. Confronto finalizzato alla definizione delle linee comuni da presentare 

agli studenti che affronteranno l’Esame di Stato tenuto conto delle 

indicazioni ministeriali con particolare riferimento alla conduzione del 

colloquio 

 

 

 
Mercoledì 19   17.00/18.00 

Colloqui con i genitori convocati con lettera dai coordinatori di classe 
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MAGGIO 

 

Mercoledì 10   15.30/16.30 

Dipartimenti 

O.d.G.  

1. Confronto sull’esame di Stato (eventuali prove scritte/conduzione del colloquio) 

2. Ratifica proposta adozione libri di testo a.s. 2023-2024. 

Si chiede ai docenti dei dipartimenti di compilare il file riassuntivo dei libri 

proposti per anno di corso e di consegnarlo alla collaboratrice di plesso entro il 

5 maggio 2023, al fine di verificare preliminarmente i prezzi di coperta ed 

eventuali sforamenti dei tetti di spesa. 

 
 

 
Mercoledì 10           17.00/18.00 

Consigli di classe con i rappresentanti dei genitori  

O.d.G.  

1.Delibera adozione libri di testo a.s. 2023-2024 

2. Informativa esami di Stato (classi 3^) 

2.Varie ed eventuali 

 

Martedì 16          17.00/18.30 
Collegio docenti di Istituto 
(I punti all’O.d.G. verranno comunicati con apposita circolare del Dirigente scolastico) 

 

 

Martedì 23    

Consigli di classe 

 

➢ 15.00 -16.15 (3^A) 

➢ 16.15 -17.30 (3^B) 

➢ 17.30 -18.45 (3^C) 

➢ 15.15- 16.30 (1^A) 

➢ 16.30 – 17.45 (2^A) 

 

Mercoledì 24 

Consigli di classe 

➢ 15.00 -16.15 (1^B) 

➢ 16.15 -17.30 (2^B) 

➢ 17.30 -18.45 (1^C) 

➢ 15.15- 16.30 (2^C) 

➢ 16.30 - 17.45 (2^D) 
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O.d.G.  

1. Analisi dei casi a rischio non ammissione alla classe successiva o 

all’Esame di Stato tenuto conto dei criteri adottati nel protocollo di 

valutazione 

2. Confronto finalizzato all’acquisizione di elementi informativi  per la 

predisposizione  della proposta di giudizio globale e di valutazione del 

comportamento 

3. Condivisione elementi significativi per la predisposizione della relazione 

finale di classe (classi 1^ e 2^)  e della relazione finale di presentazione 

agli esami  (classi 3^) 

4. Confronto per la compilazione della certificazione delle competenze per 

gli alunni delle classi terze  

5. Confronto finalizzato alla verifica dei Piani Educativi Individualizzati (PEI) 

 

 

GIUGNO 

 
 

Giovedì 8 giugno 2023 

Scrutini  § 

- 14.30/16.00 classe 3^A 

- 16.00/17.30 classe 3^B 

- 17:30/19:00 classe 3^C 

 

Venerdì 9 giugno 2023 

Scrutini  § 

-  9.00/10.00   classe 2^D 

- 10.00/11.00 classe 1^C 

- 11.00/12.00 classe 2^C 

 

(pausa) 

- 14.30/15.30 classe 1^A 

- 15.30/16.30 classe 2^A 

- 16.30/17.30 classe 1^B 

- 17.30/18.30 classe 2^B 

 

 

 

 

 

Esposizione tabelloni ammissioni: lunedì 12 giugno ore 16.00 
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§ -  Almeno cinque giorni prima dello scrutinio, il coordinatore di classe metterà in visione ai docenti del Consiglio di classe, tramite 

apposita funzione del registro elettronico, la proposta di giudizio globale e  di valutazione del comportamento. Durante lo scrutinio 

si darà lettura dei giudizi globali e dei voti di comportamento dei soli alunni problematici e/o con particolari bisogni educativi. 

L’eventuale rivalutazione della proposta del coordinatore relativa ad uno o più alunni potrà comunque essere sempre richiesta da 

un membro del Consiglio di classe. 

 

I docenti delle classi 3^, tenuto conto degli elementi di confronto emersi durante i Consigli di classe del 23 maggio 2023, nei giorni 

precedenti lo scrutinio procederanno alla compilazione della bozza della certificazione delle competenze utilizzando l’apposita 

funzionale del registro elettronico. 

  

Prima dello scrutinio, e comunque non oltre la data indicata con apposita circolare, i docenti delle diverse discipline consegneranno 

ai coordinatori delle rispettive classi: 

- la relazione finale individuale in duplice copia cartacea e in formato digitale, utilizzando il modello predisposto, scaricabile 

dal sito; 

- il programma d’esame, (per le classi terze) firmato dal docente in duplice copia cartacea. 

 

I coordinatori , dopo aver verificato che su tutti i documenti siano state apposte le firme dei docenti e la data dello scrutinio, 

consegneranno alla coordinatrice di plesso, prof.ssa Paratore, il materiale ritirato. 

 

 

Martedì 13 – tutte le classi 
Colloqui per la comunicazione degli esiti quadrimestrali alle famiglie (inizio ore 17.00) 

Le famiglie potranno visualizzare sul registro elettronico la pagella a partire da lunedì 13.06.2022. 

 
Data da definire (1h) 
Collegio docenti di Plesso 
 

O.d.G.  

1. Lettura e approvazione verbale seduta precedente 
2. Verifica interventi di promozione del successo scolastico e formativo degli studenti 
3. Verifica progetti di plesso e attività di arricchimento dell’offerta formativa  
4. Proposta utilizzo fondi raccolti dal Comitato genitori per l’a.s. 2023/2024 
5. Proposte progettuali per l’a.s. 2023-2024 
6. Varie ed eventuali 

 
 
Giovedì 29          orario da definire 
Collegio docenti di Istituto 
(I punti all’O.d.G. verranno comunicati con apposita circolare del Dirigente scolastico) 
 

 
Eventuali modifiche/integrazioni agli ordini del giorno per sopraggiunte esigenze verranno rese note 
con apposita circolare. 
 

Gli incontri in presenza tra soli docenti e tra docenti e genitori dovranno avvenire nel rispetto della 

normativa vigente e delle indicazioni fornite dall’ISS, finalizzate a mitigare gli effetti delle infezioni da Sars-

CoV-2 in ambito scolastico. Eventuali ulteriori misure disposte dalle autorità competenti, a seguito di un 

eventuale peggioramento del quadro epidemiologico, verranno recepite prevedendo, ove necessario, 

modifiche organizzative  e/o lo svolgimento di incontri a distanza. 

 


